
 

GUÍA ELABORACIÓN DE PRESUPUESTO EVENTOS 2026 - OPERADOR LOGÍSTICO CCS 

 
ITEM CLASIFICACIÓN 

DEL BIEN 
DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN O 
SERVICIO 

FICHA TÉCNICA FOTOGRAFIA DE 
BIEN O SERVICIO 

UNIDAD 
DE 
MEDIDA 

NUMERO 

1 90131501 Artes 
escénicas 

Protocolo de bienvenida: este se 
maneja de acuerdo con la temática 
escogida por lo cual se requiere; 
un grupo de malabaristas los 
cuales estarán encargados de dar 
el recibimiento a los invitados a la 
celebración, contagiándolos de 
alegría y causando un gran 
impacto en ellos. 
Duración: La actividad de 

bienvenida deberá tener una 

duración aproximada de una (1) 

hora y treinta (30) minutos, durante 

el proceso de ingreso y recepción 

de los aprendices al evento. 

Vestuario y ambientación: Los 

artistas deberán contar con 

vestuario y elementos de utilería 

acordes con la temática del 

evento, incorporando colores y 

elementos alusivos a la 

naturaleza, la cosecha y el 

crecimiento del talento, que 

fortalezcan la ambientación y la 

experiencia de los asistentes. 

Responsabilidad del 
contratista: El contratista deberá 
garantizar la coordinación 
artística, logística, transporte, 
utilería, vestuario y presentación 
de los artistas, así como el 
cumplimiento del tiempo 
establecido para el desarrollo del 
protocolo de bienvenida. 

 

UNIDAD 
 
 
 

 

4 

2 90131501 Artes 
escénicas 

Intervención artística con 

zanqueros: Prestación del 

servicio de animación artística 

mediante la participación de cuatro 

(4) zanqueros, quienes realizarán 

intervenciones escénicas y 

recorridos dentro del público, 

interactuando con los aprendices y 

generando un ambiente festivo, 

 

UNIDAD 4 

Usuario
Texto tecleado
Evidencia Obligación 6



dinámico y participativo durante el 

desarrollo del evento. 

Los artistas deberán contar con 
vestuario temático acorde con la 
ambientación del evento, 
incorporando elementos visuales y 
creativos que contribuyan a 
fortalecer la experiencia y la 
animación de los participantes. 
 
Duración: La intervención artística 
tendrá una duración aproximada 
de dos (2) horas, durante las 
cuales los zanqueros estarán 
realizando recorridos e interacción 
directa con los asistentes. 
Responsabilidad del 
contratista:  El contratista deberá 
garantizar la presentación 
artística, vestuario, elementos de 
utilería, transporte y coordinación 
de los artistas, así como el 
cumplimiento del tiempo 
establecido para la actividad. 

3 90131501 Artes 
escénicas 

Musicalización, consiste en la 

intervención de tres (3) músicos 

(redoblante, clarinete y bombo) 

que sonorizan la intervención. 

Acompañados de tres (3) 

malabaristas que estarán 

manipulando objetos, 

manteniéndolos en equilibrio u 

arrojándolos al aire 

alternativamente. 

Duración 1 hora. 

 GRUPO 1 

4 94121514 Servicios Animación sociocultural y 

conducción de concursos 

institucionales. Intervención 

artística y pedagógica a cargo de 

animadores socioculturales, 

quienes dinamizarán y 

acompañarán el desarrollo de las 

actividades programadas durante 

la jornada, fomentando la 

participación de los aprendices y 

asistentes.   

Los animadores serán 

responsables de dirigir y moderar 

 UNIDAD 
 

2 



los siguientes espacios: Concurso 

de Talentos SENA. 

5 72154067 Alquiler e 
instalación 
de 
escenarios y 
plataformas 
teatrales 
temporales y 
aparejos 
asociados 

Tarima: Suministro, transporte, 

instalación y desmontaje de tarima 

metálica con dimensiones de ocho 

(8) metros por ocho (8) metros y 

una altura aproximada de setenta 

(70) centímetros, fabricada en 

estructura metálica resistente y 

plataforma firme con superficie 

antideslizante que garantice 

condiciones adecuadas de 

estabilidad y seguridad para su 

uso. 

 

Cubrimiento: La tarima deberá 

contar con cubrimiento perimetral 

en tela negra, con el fin de ocultar 

la estructura inferior o bases, 

garantizando una adecuada 

presentación estética durante el 

desarrollo de la actividad. 

 

Escalera de acceso: La tarima 

deberá contar como mínimo con 

una (1) escalera de acceso, 

fabricada en material resistente, 

debidamente asegurada a la 

estructura, con peldaños firmes y 

superficie antideslizante que 

garantice condiciones seguras 

para el ingreso y salida de las 

personas. 

 

Ubicación y permanencia: La 

tarima deberá ser instalada en el 

lugar que indique el supervisor del 

contrato y deberá permanecer 

instalada y en óptimas condiciones 

durante todo el desarrollo de la 

actividad, garantizando estabilidad 

estructural, seguridad y correcto 

montaje. 

 

Responsabilidad del contratista: 

El contratista será responsable del 

transporte, montaje, nivelación, 

 UNIDAD 1 



aseguramiento, mantenimiento 

durante el evento y desmontaje de 

la estructura, garantizando que la 

tarima cumpla con las condiciones 

de seguridad requeridas para su 

uso. 

 

Tiempo de montaje: La tarima 

deberá estar completamente 

instalada, nivelada y asegurada 

con mínimo dos (2) horas de 

anticipación al inicio del evento, 

con el fin de verificar sus 

condiciones de estabilidad, 

seguridad y correcto 

funcionamiento. El montaje deberá 

realizarse en el horario que indique 

el supervisor del contrato. 

 

Duración de la actividad: 8:00 

am a 4:00 pm    

6 56101519 Muebles, 
mobiliario y 
decoración 

Mesas: Suministro de dos (2) 

mesas con dimensiones 

aproximadas de ciento ochenta 

(180) centímetros de largo por 

setenta y cuatro (74) centímetros 

de ancho, fabricadas en material 

resistente (plástico de alta 

densidad, madera o similar) con 

estructura firme que garantice 

estabilidad durante su uso. Las 

mesas deberán encontrarse en 

buen estado, limpias y aptas para 

el desarrollo de la actividad. 

 

Cubrimiento de mesas: Las 

mesas deberán contar con mantel 

o cubrimiento en tela blanco que 

garantice una adecuada 

presentación durante el evento. 

 

Centro de mesa floral elaborado 

con margaritas y girasoles, acorde 

con la ambientación del evento. 

 UNIDAD 2 



7 56101519 Muebles, 
mobiliario y 
decoración 

Disposición de diez (10) sillas 

para el desarrollo del acto 

protocolario del evento. 

Características de las sillas: 

Tipo: Sillas plásticas sin brazos, 
color blanco, largo 51.5 cm ancho 
47 cm, alto 87,5 cm.  

Las sillas deberán disponerse 

organizadamente frente a la mesa 

principal del acto protocolario. 

 

UNIDAD 10 

8 90111604 Instalaciones 
para 
reuniones 

Carpas tipo plegables 4x4: 

Suministro, transporte, instalación 

y desmontaje de carpas tipo 

plegables con dimensiones de 

cuatro (4) metros por cuatro (4) 

metros, fabricadas con estructura 

metálica resistente y cubierta en 

lona impermeable, que garantice 

protección contra el sol y la lluvia. 

 

Las carpas deberán encontrarse 

en óptimas condiciones de 

estabilidad, limpieza y 

funcionamiento, debidamente 

ancladas o aseguradas al suelo 

para garantizar condiciones de 

seguridad durante el desarrollo de 

la actividad. 

 

El contratista será responsable del 

montaje, nivelación, 

aseguramiento, permanencia 

durante el evento y desmontaje de 

las carpas, las cuales deberán 

instalarse en el lugar que indique 

el supervisor del contrato. 

 UNIDAD 5 

9 93131607 
93131608 

 
Refrigerios  

Suministro y entrega de 
refrigerios: en el lugar del evento 
donde disponga el supervisor. 
 
Sándwich personal de jamón, 
queso y batavia, jugo sabor a 
fruta natural presentación en caja 
de 200 mL. 
 
Empacado en recipiente plástico 

 
 
 
 
 
 

UNIDAD 
 

1.500 



Las portacomidas P1 es un 
recipiente diseñado para el 
transporte de alimentos, fabricado 
con una combinación de resina de 
almidón de maíz, este 
componente bioplástico es 
derivado de una fuente renovable 
y biodegradable, lo que contribuye 
a su menor impacto ambiental en 
comparación con plásticos 
tradicionales.  
Peso: 43 gramos 
Cuadrado 
Color: Blanco 
Tapa Ancho interno y externo 
(mm ): Interno (196.35 mm) 
Externo (202.84 mm) 
Tapa Largo interno y externo ( 
mm ): Interno (187.39 mm) 
Externo (193.3 mm) 
Base Largo interno y externo ( 
mm ): Interno (182.27 mm) 
Externo (212.15 mm) 
Base Largo interno y externo ( 
mm ): Interno (173.66 mm) 
Externo (199.38 mm) 
Volumen: 1000 ml 

•  

10 93131607 
93131608 
 
 

Suministro y 
entrega de 
almuerzos 
 

Suministro y entrega de 
almuerzos: deberán ser 
entregados en el lugar del evento 
donde disponga el supervisor. 
Producto elaborado con carnes 
magras de cerdo o pollo (porción 
150 gr), arroz (porción 150 gr), 
frijoles (porción 100 gr), tajada de 
plátano maduro (porción 50gr), 
ensalada (porción 120 gr, tomate, 
zanahoria, Batavia y aderezo). 
Cada menú debe ser 
acompañado de un (1) jugo de 
fruta natural no inferior a 250ml, y 
postre de 100 gramos.  
 
Cada almuerzo debe estar 
empacado en portacomida 
plástico 
fabricado con una combinación de 
resina de almidón de maíz, este 
componente bioplástico es 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

UNIDAD 
 

1500 



derivado de una fuente renovable 
y biodegradable, lo que contribuye 
a su menor impacto ambiental en 
comparación con plásticos 
tradicionales. 
Peso: 50.7 gramos 
Color: Blanco 
Tapa Ancho interno y externo ( 
mm ): Interno (196.35 mm) 
Externo (202.84 mm) 
Tapa Largo interno y externo ( 
mm ): Interno (187.39 mm) 
Externo (193.3 mm) 
Base Ancho interno y externo ( 
mm ): Interno (182.27 mm) 
Externo (212.15 mm) 
Base Largo interno y externo ( 
mm ): Interno (173.66 mm) 
Externo (199.38 mm)  Volumen: 
900 
 

 
11 

 
82151700 

 
Presentación 
de artista y 
equipos 
requeridos 

Presentación musical de DJ 
Crossover de artista reconocido 
(a) de la ciudad con experiencia 
y/o talento SENA (aprendiz-
egresado). El DJ realizará una 
presentación en el evento 
Bienvenida Navidad con el 
objetivo de ambientar en el 
evento. Dicha presentación será 
en el mes de diciembre en la 
fecha y horario definido por el 
supervisor. La presentación será 
por 2 horas aproximadamente, 
con intermedio de treinta (30) 
minutos. La presentación se 
realizará en las instalaciones del 
SENA Risaralda. Debe disponer 
de los equipos requeridos, la 
producción, el transporte y demás 
para la completa presentación, y 
que permita la realización de la 
actividad. La música debe de ser 
acorde al público y mantener los 
valores SENA en el marco del 
reglamento al aprendiz y manual 
de convivencia. 
 

 

 

UNIDAD 1 



12 55121806 Kits o 
accesorios 
de bandas 
de 
identificación 
personal 

Manillas en papel de seguridad de 
color verde fluorescente con letras 
negras 25.5 cm de ancho y 2 cm 
de alto, con desprendibles de: 
Refrigerio AM, Almuerzo. Ingreso.  

Logo de Bienestar el cual será 
suministrado por la entidad. 
 

 

UNIDAD 
 

1.500 

13 13101723 Termoplástic
o 

Plástico negro: Suministro de 
plástico negro con calibre 3.5, con 
dimensiones aproximadas de 
veinte (20) metros de largo por tres 
(3) metros de ancho, elaborado en 
material resistente, apto para 
protección o cobertura de 
superficies durante el desarrollo de 
la actividad. El material deberá 
entregarse en buen estado, limpio 
y sin perforaciones, garantizando 
su adecuada funcionalidad. 

 UNIDAD 2 

14 47131811 Suministros 
de limpieza y 
conserjería 

Detergente en polvo: Suministro 
de detergente en polvo tipo 
natural, presentado en bolsa de 
diez (10) kilogramos, destinado 
para uso de los participantes 
durante el desarrollo de la 
actividad. El producto deberá ser 
apto para uso doméstico, de 
buena calidad, debidamente 
empacado y en óptimas 
condiciones para su utilización. 

 UNIDAD 2 

15 42172008 Productos 
de servicios 
médicos 
móviles 

Rappel 

Suministro, transporte, instalación, 
operación y desmontaje de 
estación para actividad de 
descenso en rappel, destinada al 
desarrollo de actividades 
recreativas y deportivas durante el 
evento. 

Especificaciones técnicas de la 
actividad 

 Instalación de tres (3) líneas para 
descenso en rappel, debidamente 
aseguradas y acondicionadas 
para garantizar la seguridad de los 
participantes durante el desarrollo 
de la actividad. 

 UNIDAD 1 



• Dimensión aproximada del área 
de la actividad: cinco (5) metros de 
ancho por cinco (5) metros de 
fondo y seis (6) metros de altura. 

Equipos y accesorios 
certificados 

Tres (3) cuerdas estáticas de 11 
mm x 25 metros, certificadas bajo 
norma EN 1891 (cuerdas de baja 
elongación para trabajos verticales 
y descenso). 

Seis (6) arneses pélvicos 
deportivos, certificados bajo 
norma EN 12277 (arneses para 
escalada y montañismo). 

Seis (6) cascos de seguridad para 
montañismo, certificados bajo 
norma EN 12492. 

Tres (3) anillos de cinta para 
anclaje, certificados bajo norma 
EN 566 (cintas para montañismo). 

Seis (6) mosquetones automáticos 
de tres movimientos, certificados 
bajo norma EN 12275 o EN 362 
(conectores para escalada y 
trabajos en altura). 

Dispositivos descendedores tipo 
ocho (8) en material de alta 
resistencia, aptos para la práctica 
de rappel. 

Elementos de protección y 
seguridad por aprendiz 

Cada participante deberá contar 
como mínimo con los siguientes 
elementos de protección personal: 

• Un (1) arnés certificado. 

• Un (1) casco certificado. 

• Una (1) cuerda. 

• Un (1) descendedor tipo ocho 
(8). 

• Un (1) mosquetón. 

Talento humano requerido 

El contratista deberá disponer de 
dos (2) instructores por cada línea 



de descenso, para un total mínimo 
de seis (6) instructores, quienes 
deberán ser profesionales o 
técnicos en ciencias del deporte, 
recreación o carreras afines, y 
contar con certificación en nivel 
avanzado en trabajo seguro en 
alturas. 

Condiciones de seguridad 

Los instructores o facilitadores 
deberán encontrarse debidamente 
certificados de acuerdo con la 
labor a desempeñar y afiliados al 
sistema de seguridad social y a la 
Administradora de Riesgos 
Laborales (ARL), en cumplimiento 
de la normatividad legal vigente. 

16 42172008 Productos 
de servicios 
médicos 
móviles 

Muro de Escalar 

Suministro, transporte, instalación, 
operación y desmontaje de muro 
de escalar para el desarrollo de 
actividades recreativas y 
deportivas durante el evento. 

Especificaciones técnicas del 
muro 

• Muro de escalar con dimensiones 
aproximadas de 2,44 metros de 
ancho por 6,1 metros de alto, 
elaborado en panel de madera de 
12 mm, con marcos en madera de 
chanul y estructura metálica de 
soporte de aproximadamente 1,5 x 
2,50 x 6 metros, que garantice 
estabilidad y seguridad durante su 
uso. 

• Dimensión aproximada del área 
de actividad: cinco (5) metros de 
ancho por cuatro (4) metros de 
fondo y seis (6) metros de altura. 

Equipos y accesorios 
certificados 

• Seis (6) arneses pélvicos 
deportivos, certificados bajo 
norma EN 12277 (arneses para 
escalada y montañismo). 

• Seis (6) cascos de seguridad 
para escalada, certificados bajo 

 UNIDAD 1 



norma EN 12492 (cascos para 
montañismo). 

• Una (1) cuerda dinámica de 11 
mm x 25 metros, certificada bajo 
norma EN 892 (cuerdas dinámicas 
para escalada). 

• Dos (2) anillos de cinta o anclajes 
textiles, certificados bajo norma 
EN 566 (cintas para montañismo). 

• Dos (2) dispositivos 
aseguradores o bloqueadores de 
cuerda, certificados bajo norma 
EN 15151 (dispositivos de frenado 
para escalada). 

• Seis (6) mosquetones 
automáticos de tres movimientos, 
certificados bajo norma EN 12275 
o EN 362 (conectores para 
escalada y trabajos en altura). 

• Un (1) juego de letras en madera 
para actividades recreativas o 
dinámicas de la estación. 

Elementos de protección por 
usuario 

Cada participante deberá contar 
como mínimo con los 
siguientes elementos de 
seguridad: 

• Un (1) arnés certificado. 

• Un (1) casco certificado. 

• Un (1) anclaje. 

• Un (1) mosquetón. 

• Un (1) dispositivo de 
aseguramiento. 

Talento humano 

El contratista deberá contar como 
mínimo con un (1) instructor en 
ciencias del deporte, recreación o 
carreras afines, quien deberá estar 
certificado en nivel avanzado en 
trabajo seguro en alturas, 
encargado de orientar, supervisar 
y garantizar el correcto desarrollo 
de la actividad. 

Condiciones de seguridad 



El contratista deberá garantizar 
que todos los equipos utilizados se 
encuentren en óptimas 
condiciones de funcionamiento, 
debidamente certificados y aptos 
para la práctica de actividades de 
escalada recreativa, cumpliendo 
con las normas de seguridad 
vigentes. 

17 93131607 
93131608 

AGUA 
MINERAL 
SIN GAS X 
600 ML 
UNIDAD   

Botella pet de agua. Volumen: 
600 ml, dimensiones: 25 cm alto x 
6.2 cm diámetro.   Peso bruto 630 
gramos. Material de la botella: 
Polietilen-teraftalato (pet), Material 
etiqueta: Pvc termoencogible.  
Material tapa: Polipropileno. 
Temperatura: Ambiente. 
Vencimiento: 4 meses. 

 UNIDAD 
 

900 

 

NOTA 1: El Horario y la fecha serán suministrados por la Entidad.  

NOTA 2: Todo lo requerido se debe suministrar en el sitio de desarrollo de la actividad 

 
ITEM CLASIFICACIÓN 

DEL BIEN 
DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN O 
SERVICIO 

FICHA TÉCNICA FOTOGRAFIA DE 
BIEN O SERVICIO 

UNIDAD 
DE 
MEDIDA 

NUMER
O 

18 94131608 Organizaciones 
y clubes 

Arbitrajes de fútbol de 
salón/microfútbol (un árbitro 
central y un anotador) 
reconocido por una escuela de 
árbitros de la región con 
experiencia en el arbitraje del 
futbol de salón/microfútbol. 
Previo a la realización del torneo 
se deberá presentar para 
aprobación por parte de la 
entidad las hojas de vida de los 
árbitros que juzgaran el torneo.  

Experiencia de un (1) año como 
mínimo en el juzgamiento de 
torneos institucionales. 

 UNIDAD 5 

19 93131607 
93131608 

AGUA 
MINERAL SIN 
GAS X 600 ML 
UNIDAD   

Botella pet de agua. Volumen: 
600 ml, dimensiones: 25 cm alto 
x 6.2 cm diámetro.   Peso bruto 
630 gramos. Material de la 
botella: Polietilen-teraftalato 
(pet), Material etiqueta: Pvc 
termoencogible.  Material tapa: 
Polipropileno. Temperatura: 
Ambiente. Vencimiento: 4 
meses. 

 UNIDAD 
 

1000 



NOTA 1: El Horario y la fecha serán suministrados por la Entidad.  
NOTA 2: Todo lo requerido se debe suministrar en el sitio de desarrollo de la actividad 

 
 
 
 
 
 

ITEM CLASIFICACIÓN 
DEL BIEN 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN O 
SERVICIO 

FICHA TÉCNICA FOTOGRAFIA DE 
BIEN O SERVICIO 

UNIDAD 
DE 
MEDIDA 

NUMERO 

20 94131608 Organizaciones 
y clubes 

Inscripción a un 
campeonato 
reconocido a nivel 
regional para 
edades entre los 
17 y los 25 años, 
en la disciplina de 
fútbol de 
salón/microfútbol 
que permita la 
preparación de la 
selección de fútsal 
de aprendices 
previo a la 
participación en 
los juegos zonales 
deportivos. 
Incluye: 
Inscripción, 
Juzgamiento y 
Alquiler de 
Cancha. 

 UNIDAD 1 

 NOTA 1: El Horario y la fecha serán suministrados por la Entidad.  

NOTA 2: Todo lo requerido se debe suministrar en el sitio de desarrollo de la actividad 

 
 
 

ITEM CLASIFICACIÓN 
DEL BIEN 

DESCRIPCIÓN 
DEL BIEN O 
SERVICIO 

FICHA TÉCNICA FOTOGRAFIA DE BIEN O 
SERVICIO 

UNIDAD 
DE 
MEDIDA 

 

21 80141607 TICKET PARA 
INGRESO AL 
CINE 

El ticket o 
entrada a cine 
en físico, en un 
papel impreso 
con los detalles 
de autorización 
para el ingreso 
a una Empresa 
de Cine 
reconocida y de 

 

UNIDAD 50 



buen nombre 
de la ciudad de 
Pereira. 
Entradas de 
ingreso a cine: 
2D (martes, 
miércoles y no 
festivos). Se 
requieren ticket 
de Ingreso a 
cine para los 
meses de Junio 
a diciembre de 
2025 

22 80141607 TICKET DE 
ALIMENTACION 
EN COMBO 

Ticket para 
reclamar 
combos de 
alimentos.  
Combo 
Mediano de: 
Crispeta 
ochenta (80) 
onzas. Gaseosa 
de veintidós 
(22) onzas y un 
(1) perro 
caliente. Se 
requieren ticket 
de alimentación 
en combo para 
los meses de 
Julio a 
diciembre de 
2025 

 

UNIDAD 50 

NOTA 1: El Horario y la fecha serán suministrados por la Entidad.  

NOTA 2: Todo lo requerido se debe suministrar en el sitio de desarrollo de la actividad 

 


